AZ MNASZ KOLTSEGVETESENEK ALAPELVEI, ES A KOLTSEGVETES
VEGREHAJTASANAK ELOIRASAI

Jovahagyta az MNASZ Elncksége 2019. november 13-an
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A koltségvetés igazodjon az alapszabaly altal megfogalmazott MNASZ iranyitasi rendszerhez,
azaz:

— biztositsa a k6zponti szervek feladatainak végrehajtasat,

— lehetGséget adjon a szakagak és bizottsagok onalldé gazdalkodasara, sportdgak

fejlesztésére.
A koltségvetés feleljen meg az érvényes pénziigyi és addzasi elGirasoknak.
A koltségek lehet6 legpontosabb meghatdrozasdval biztositsa a tervszer(, takarékos
gazdalkodast.
A koltségvetés pozitiveredménnyel zarddjon, azaz ne okozzon vagyoncsokkenést.
Bizonytalan elemet ne tartalmazzon, a megvaldsulds pozitiv eredmény irdnydba hasson.
Az EInokség rendelkezésében allo intervenciés alap felhasznalasa egyedi kérelem alapjan
torténhet.
A szamitasok nettd bevételekre és nettd kiaddsokra késziiljenek, de az AFA aranyositas
vesztesége megjelenjen.
A koltségvetést a mérlegzarast kovetéen havonta a tényszdmok ismeretében a koltséghelyek
elemzik, és szlikség esetén a dontéshozdk a koltséghelyekkel tortént egyeztetést kbvetben
madositjak.
A koltségvetést az elnokség allapitja meg és hagyja jovd, amely az esetleges mddositasokra is
igaz.
Az egyes gazdalkodasi helyek koltségeik fedezésére a sporthatdsagi bevételeik 70%-at mig a
vallalkozdsi tevékenységhdl szarmazo bevételeik 90% haszndlhatjak fel.
A kllon szerz6déses tételek, és az FIA dijak és koltségeik a kbzpontnal jelennek meg.
Az egyes gazddlkodasi helyek csak a mar befolyt bevételeik 70%-a erejéig végrehajthatjak
kiadasi terviik engedélyezett részét, a gazdalkodasi hely vezet6jének ellenjegyzése mellett.
A megrendelések és kifizetések esetén alkalmazando eljarasok az érvényes MINASZ szabdlyok
szerint.
A koltségvetés egyes kiaddsi soraiban megallapitott 0sszegek elGzetes engedéllyel tullépheték,
oly mddon, hogy a felhasznalhato6 bevételek (K sor) 6sszességében nem keriilnek tullépésre (a
titkarsag felé irasbeli atcsoportositas leadasa sziikséges, melyet a Fétitkar vagy EInok hagyhat
jova).
Az 50.000.-Ft nettd Osszeget meghaladd eszkozbeszerzés csak a Fétitkar elGzetes
jovahagydasaval lehetséges, akkor is, ha azt a koltségvetés tartalmazza.
Az 1.000.000.-Ft nettd Osszeget meghaladd eszkozbeszerzés csak az EInok elGzetes
jovahagydsaval lehetséges, akkor is, ha azt a koltségvetés tartalmazza.
A gazddlkodd egységek altal realizdlt tobblet bevétel 90 %-dval a gazdalkodd egységek
rendelkeznek.
Az ehhez tartozé koltségeket elkilonitetten kell nyilvantartani, és eredménye legalabb null
szaldds lehet ugy, hogy:
a) atevékenység mas gazdalkodo egység koltségeit nem novelheti,



b) a tevékenység valamennyi koltsége mellett, annak szdmviteli és addzasi terhei is
figyelembe vételre keriilnek.
c) ezek akoltségvetésben csak a szerz6dések alairdsat kovetSen szerepelhetnek.

18. A megcélzott bevételekre es6 kiadasok a mar befolyt megcélzott bevételek ardnydban

hasznalhatodk fel.

19. Minden befolyt blntetési dij az EInckség koltségvetésébe keril.
20. Minden nemzetkozi esemény naptari bejelentési dija 100 % mértékben az Elndkség

koltségvetésébe kerdl.

Il. Szerz6dés és megrendelés

R

Valamennyi szerz6dés a jogtanacsos el6zetes véleményezését kovetben keriilhet csak
aldirdsra. Minden megrendeléshez értékhatartdl flggetlenil el6zetes arajanlat beszerzése
szlikséges. A Magyar Nemzeti Autdsport Szévetség az Addzas Rendjérél sz6l6 2003. évi XClI.
Torvény rendelkezései értelmében az aldbbi esetekben kotelezett szerz6dés kotésére:
Folyamatos rendszerességgel teljesitett szolgdltatasok igénybevétele esetén. (pl. Internet
szolgaltatas, Média felelGsi tevékenység, konyvelési szolgaltatas stb.)

Egyedi, 200.000,- Ft —ot meghaladd szolgaltatas igénybevétele esetén (ezen érték alatt egyedi
esetekben megrendelés is elegendd).

Viallalkozdsi tevékenységhez kapcsolddd bevételek és kiaddsok esetén.

Vagyoni értékd jogok értékesitése esetén.

Kilfoldi Szovetséggel vald egylttmikodéshez.

Valamely tagszervezet részére adott juttatds esetén.

Rendezd6i megdéllapodas

A szerzGdések alairoi:

1.

A szakagak és bizottsdgok elfogadott éves koltségvetési tervében el6re meghatarozott
feladatokra és a meghatarozott koltségkeretek erejéig sz6l6 szerz6déseket (1. és 2. pont) a
szakagvezetd/bizottsagvezetd ellenjegyzése mellett az EInok, vagy Alelndk, vagy a Fétitkar irja
ala.

Az Ugyintéz8 szervezet és a Szovetség mikodéséhez sziikséges, az éves elfogadott
koltségvetési tervben szereplé kiaddsokra vonatkozd szerz6déseket a Fétitkar ellenjegyzése
mellett az EIndk vagy Alelndk irja ala.

Egyedi, a koltségvetési tervben nem szereplé barmilyen szerz6dést: - 1 millid Ft értékhatarig
az EInok vagy Alelnok - 1 millié Ft felett az EInok vagy Alelnok a fétitkarral egylttesen irja ala.
All.4 ésll. 5 pont szerinti szerz6dések esetén a szerzGdés létrejottét megel6z6en az EIndkség
el6zetes jovahagyasa szlikséges.

Az 5 millié Ft-ot meghalado egyedi szerz6désekrél az EInokség tajékoztatasa sziikséges. (Az
dsszegek egy naptari évre és AFA nélkiili értékben keriiltek meghatarozasra.)

A Il.7. pontban foglalt szerz6déseket az EIndk, vagy Alelnok, vagy Fétitkar irja ala.

Pénzligyi kotelezettséget csak az EIndk, Alelnok, Fétitkar, vagy az altaluk el6zetesen
meghatalmazott tigyintéz6 jogosult vallalni.

Egyéb rendelkezések:

1. A szamlazott teljesitéseket az utalvanyozast megel6z6en az adott szakag/bizottsag vezetGje

igazolja.



Minden megrendelés és beszerzés, csak az MNASZ Titkdrsag el6zetes értesitését kovetden
lehetséges.

A 100.000 forint feletti targyi eszkdz beszerzése, nyomdai munka igénybevétele, serleg, forma
ruha vasarlasa esetén a megrendelést csak az MNASZ Titkarsaga a F&titkar engedélyével
adhatja ki.

Amennyiben a beérkezett szamla nem felel meg az MNASZ Kéltségvetési alapelveknek és
érvényben |évé torvényi el6irdsoknak abban az esetben nem fogadhaté be.

. 1. MNASZ Gazdalkodasi és pénziigyi szabalyzata

A. A szovetség gazddlkodasaban eljaro testiiletek és tisztségvisel6k (a
gazdalkodas szervezeti felépitése)

1.1.
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1.1.2.

1.2
1.2.1.

1.2.2.

1.3.
1.3.1.

1.3.2.
1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

1.4.

1.4.1.

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

A MNASZ gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok megosztasa a valasztott testiiletek és
tisztségvisel6k kozott

A Kozgylilés feladat- és hataskore

A targyévi pénziigyi beszamolé elfogadasa. A beszdmolét az EIndkség terjeszti a Kozgylilés elé.
A szovetség Kozgylilésének kizardlagos hatdskorébe tartozik a szovetség éves
koltségvetésének végrehajtasardl és gazddlkodasrdl szol6 pénziigyi beszamold elfogadasa.

Az EIndkség feladat- és hataskore

Az EIn6kség dont a Kozgy(ilés elé terjesztendd, a szovetség éves koltségvetését, a koltségvetés
végrehajtdsardl és gazdalkodasardl sz6l6 pénziigyi beszamolordl.

Az ElnOkség hatdrozza meg a szovetség vagyonaval torténé gazdalkodds, a vagyon
hasznositasanak kereteit.

A szovetség EInokének feladat- és hatdskore

FelUgyeli a szOvetség gazdalkodasi tevékenységét, azaz a testiileti dontések végrehajtasat az
alapszabaly és egyéb szabalyzatok keretein beldil.

Kapcsolatot tart a szovetség Felligyel6 Bizottsaganak elnokével.

Hatdroz minden olyan lgyben, amely nem tartozik a szovetség valamely testiletének
kizardlagos vagy rendelt - a szovetség valamely szabalyzata altal meghatarozott - hataskorébe.
Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a jogszabaly, illetve a szbvetség valamely testiilete a
hataskorébe utal.

Gazdalkodasi ligyekben kiilon jogszabdly szerinti mddon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

A szovetség bankszamldja és pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.

A szovetség Alelnokének feladat- és hataskore

Az EInok tavolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén az EIn6kot helyettesiti az EInok gazdalkodasi
Ugyekben meghatdrozott hataskorében.

A szbvetség Fétitkaranak feladat- és hataskore

A Fétitkdr a vonatkozd jogszabalyok és a szovetség szabdlyzatai alapjan Osszehangolja a
szOvetség gazdasagi tevékenységét, el6késziti az elndkség Uléseit, szervezi és irdnyitja a
testiletek hatarozatainak el6készitését és végrehajtasat.

A Fétitkar szervezi és iranyitja a koltségvetéssel, illetve a gazddlkodassal 6sszefliggd - dontési
javaslatot tartalmazd - elGterjesztésnek elGkészitését, igy kilonGsen a szOvetség éves
koltségvetését, a koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasardl szolo pénzigyi beszamolot
tartalmazod elGterjesztéseket.



1.5.3.

1.5.4.
1.5.5.

1.5.6.
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2.1.
2.1.1.

3.2
3.3.
3.4.

A Fétitkdr irdnyitja és ellenérzi a szovetség gazdalkodasi feladatainak biztositasaval 6sszefliggé
tevékenységét.

A szovetség bankszamlaja és pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.

Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a szovetség valamely szabdlyzata vagy testileti
hatarozata a hataskorébe utal.

A Fétitkar hataskorébe tartozd gazddlkodasi feladatokat irdsban szabalyozott médon, az EInok
jovahagydasdaval lehet delegdlni, ha azok nem tartoznak kizardlagos, vagy testiileti hatdskorbe.
Az irodavezets feladat- és hatdskore

A Szovetség gazddlkodasanak szakmai vezet6je a Szbvetséggel munka jogviszonyban allo
irodavezetd.

Irdnyitja a Szovetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak operativ ellatdsat.

Irdnyitja a Szovetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak napi szintl operativ ellatasaban részt
vevl pénzigyi alkalmazottak tevékenységét.

A Fétitkarral egylttm(kodésben gondoskodik a pénziigyi fegyelem betartasardl,
betartatdsardl.

Irdnyitja a Szovetség pénziigyi és gazdalkodo tervez6 munkajat (koltségvetés, pénziigyi tervek).
Elkésziti a Szovetség koltségvetési és pénzligyi beszdmoldit figyelemmel a koltségvetési és
pénziigyi beszamolo elkészitésére vonatkozod hatarid6kre, id6pontokra.

Részt vesz a Gazdalkodasi Szabalyzatot, illetve a Szovetség gazddlkodasat érinté mddositéd
javaslatok kidolgozdsaban.

Javaslatot tesz az EInokség részére a Szovetség gazdalkoddasi feladatait érinté kérdésekben,
kiilonds tekintettel a Szovetség koltségvetésének irdnyelveire, a vagyongazdalkodasi
célkitlizésekre, a gazddlkodasi tevékenység fejlesztésére.

Pénzligyi szabdlyértelmezési kérdésekben allasfoglalast és véleményt ad.

Kapcsolatot tart a Szovetség konyvelGjével és konyvvizsgdldjaval.

A szovetség pénzigyi ligyintéz6 feladat-és hataskore

A pénziigyi Gigyintéz6 a szovetség f6foglalkozasu alkalmazottja.

A szbvetség pénzigyeinek napi szintli operativ ellatasat, a pénziigyi lgyintéz6(k) végzi az
irodavezetd kdzvetlen irdnyitasa és feligyelete mellett.

A pénzigyi lgyintézs feladatai: Munkaszerzédés és munkakori leiras szerint.

A szovetség konyvelbjére vonatkozo rendelkezések

A szovetség konyvelését és az allami koltségvetéssel kapcsolatos folyamatos tevékenységet a
224/2000. Kormanyrendelet a 18.§ (1) alapjan torvényesen bejegyzett, mérlegképes konyveli
képesitéssel rendelkez6, a szovetség altal megbizott konyvel6 céggel végezteti, megallapodas
alapjan.

A valasztott testiiletekre és tisztségviselGkre vonatkozo szabalyok

Az EIndkség részére az éves koltségvetést, a fotitkar terjeszti el irdsban.

irasban kell elSterjeszteni tovabba minden egyéb, a gazdélkodassal Osszefiiggd dontési
javaslatot, illetve tajékoztatast tartalmazé dokumentumot is.

A szovetség ligyintézo szervezetének feladatai

A szovetség operativ végrehajtd szervezete a szbvetség ligyintéz6 szervezete. Az lgyintézd
szervezet alkalmazottai feletti munkaltatdi jogokat a Fétitkar gyakorolja.

Az ligyintéz6 szervezet feladatait a szovetség Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata részletezi.
Az alkalmazottak feladatait a vellk kotott munkaszerz6dés tartalmazza.

Szlikség szerint a szovetség egyes, a gazdalkodassal Osszefligg6 nyilvantartasi,
adatszolgaltatdsi, addzasi feladatainak végzésére megbizas adhaté a szbvetséggel
alkalmazasaban nem allé maganszemély, illetve szervezet részére.

4



B. A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje

4,
4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.
4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.2.

A koltségvetés tervezése
A tervezéssel szemben érvényesitendd kdvetelmények.
A szovetség gazdalkodasanak alapja a tdrgyévben vart bevételek és az azok terhére
teljesitendd kiadasok szambavételét tartalmazé éves koltségvetés.
A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadasi elGirdnyzatokat tartalmaz. Az
el6iranyzatok bevételi és kiadasi jogcimek.
A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hiany) nem lehet. A kiadasokat meghaladé bevételi
Osszeget tartalékba kell helyezni.
A koltségvetés végrehajtasa folyamdan meghatarozott szabalyok szerinti el6irdnyzatok
A tervezés alapja az éves bevételek szdmbavétele.
A tervezhet6 bevételek 6sszessége biztosit forrast a kiadasok finanszirozdsahoz.
A koltségvetés bevételi jogcimei:
a) koltségvetési tdmogatas:
— apdlyazat atjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tdmogatas;
— az Eurdpai Unid strukturdlis alapjaibdl, illetve a Kohézidés Alapbdl szarmazo, a
koltségvetésbdl juttatott tdmogatas;
— az Eurdpai Unid koltségvetésébdl vagy mds allamtdél, nemzetkozi szervezettdl
szdrmazo tdmogatas;
— a személyi jovedelemadd meghatdrozott részének az addzé rendelkezése szerint
kiutalt 0sszege;
b) tagsagi dijak;
c) sporthatdsagi dijak;
d) a MNASZ eszkozeinek befektetésébdl szarmazd bevétel, vallalkozasi tevékenységhdl
szarmazo bevétel;
e) egyéb, jogszabdlyokban meghatarozott bevétel;
f)  mas szervezettdl, illetve maganszemélytl kapott adomany;
A koltségvetés kiadasi jogcimei:
a) azalaptevékenység érdekében felmerilt kdzvetlen koltségek,
b) vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kbzvetlen koltségek,
A koltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z6 év(ek)-rél athuzédé kovetelés-
és kotelezettségdllomanyt.
A koltségvetés tervezési menetrendje.
A F&titkdr és az irodavezet6, a szakag vezet6k bevondsdval a targyév végén elbkésziti a
kovetkez6 évi koltségvetési tervet.
Az elntkség a targyévi elsd Ulésen targyalja és fogadja el a targyévi koltségvetési tervet.

A koltségvetés végrehajtasa

A koltségvetés végrehajtasa sordn kdvetendd eljarasi szabalyok.

A jovahagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedése és a bevételek
tervben meghatarozott kiadasokra torténd felhaszndldsa, tovabba mindezek nyilvantartasara
irdnyuld tevékenység.

A koltségvetés végrehajtasa az éves gazdalkodas folyaman valdsul meg, a végrehajtasban az
arra felhatalmazott tisztségviselSk, a FStitkar, irodavezetd és az alkalmazottak vesznek részt.
A kotelezettségvallalds szabdlyai és a kotelezettségek nyilvantartasa.



5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.4.

5.4.1.

5.4.1.1.
5.4.1.2.

5.4.1.3.

5.4.2.

5.4.2.1.

5.4.2.2.

5.4.3.
5.4.3.1.

5.4.3.2.
5.4.3.3.

5.5.
5.5.1.
5.5.1.1.

5.5.2.
5.5.2.1.

5.5.3.
5.5.3.1.

A szbvetség nevében a koltségvetés végrehajtdsa sordn a fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget - egyes kisosszegli beszerzések kivételével - csak irasban lehet vallalni
(kotelezettségvallalas).

Kisosszegl beszerzésnek mindgsuil, ha a kifizetés nem haladja meg az 50.000 forintot és a
szbvetség normal napi gazdalkodasaval fligg 6ssze (példaul posta, anyagbeszerzés stb.).
Kotelezettségvallalds (és kisdsszegl beszerzés) csak a koltségvetésben jovdhagyott kiadasi
koltségkeretek mértékéig engedélyezett

A foly6 kotelezettségek (targyévben vdllalt) dllomanya Osszességében nem haladja meg a
koltségvetés kiadasi f66sszegét, illetve részleteiben a kiadasi jogcimeket.

A kotelezettségvallaldsok ellenjegyzése, teljesitésigazolas és az utalvanyozas

Ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds csak el6zetes pénzligyi ellenjegyzés utan torténhet.

Az ellenjegyz6 - az ellenjegyzés megadasaval - a kotelezettségvallalast a rendelkezésre 3ll6
informdacidk alapjan az esedékességkor teljesithet6nek mindsiti. Az ellenjegyzés zaradékolhatd
(,az ellenjegyzés utasitasra tortént" megjegyzéssel), a zaradék azonban a végrehajtast nem
akaddlyozza meg. Az ellenjegyzés zdradékolasardl az elndkot és az ellenérzé testiilet elndkét
haladéktalanul értesiteni kell.

Kotelezettségvallalasi ellenjegyz6 a szovetség elndke, illetve az elndk altal irdsban kijelolt
alkalmazottja.

Szakmai teljesitésigazolds

Az egyes, megrendelt, és teljesitett szerz6dések, megdllapodasok teljesitésének igazolasara az
a tisztségviselS jogosult, akinek irdnyitdsa, vagy kozremikoddése alatt a munkat elvégezték,
vagy a beszerzést végrehajtottak.

A teljesités igazolasa torténhet kiilon dokumentumban vagy a szamldra torténd ravezetéssel.
A szakmai teljesités igazolas soran az igazoldnak nyilatkozni kell arrdl, hogy a leszallitott aru
vagy teljesitett szolgdltatds a megrendelésnek (szerz6désnek) megfelel6 mennyiségben
mindségben és hataridére tortént.

Utalvanyozas

Teljesités igazolasa hianyaban az adott kotelezettségvallalassal 6sszefliggésben kifizetés nem
torténhet.

A kiadas teljesitésének (illetve bevétel szedésének) elrendelése utalvanyozassal térténik.
Utalvdnyozasra az alaki, tartalmi megfelelGség és a teljesités igazoldsanak megléte utan a
Fétitkar vagy az EInok jogosult, azzal, hogy nem lehet azonos személy a teljesitést igazoldval.
Az egyes kotelezettségvallaldsok teljesitése

Ado- és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése

A szbvetség gazdasagi tevékenységének megfelel6 add &s jarulékfizetéssel kapcsolatos
feladatait a mindenkor érvényes add - és tarsadalombiztositdsi, bevallasi, befizetési
el6irasainak betartdsaval latja el.

Bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A munkaligyi nyilvantartasok vezetése az Ugyintézd szervezet, a tarsadalombiztositasi és
addnyilvantartasok az alkalmazottakkal, megbizottakkal kapcsolatban és a bérszamfejtés a
szerz6dott kdnyvel6 cég feladata. A Munkaltatoi jogkor gyakorldja 6nallé dontési jogkorrel
rendelkezik a koltségvetési kereteken beliil az alkalmazotti munkabérek, illetve egyéb
bérjellegli  kifizetések meghatdrozasaban. Az alkalmazottak cafetéria juttatasban
részesllhetnek a mindenkori adétorvény szerint.

Tagdijakkal, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatok

A szovetség tagszervezetei a Kozgyllés altal jovahagyott tagsagi dijat targyév januar 31.
kotelesek fizetni
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5.7.6.2.

A szbvetség tagszervezeteinek versenyz6i az Elnokség altal jovahagyott Dijtdblazat szerinti

licenc, versenyzGi igazolvany és egyéb dijat kotelesek fizetni.

A nevezési dijak kifizetése a rendezd részére torténik a versenykiiras rendelkezései alapjan.

Az atigazolasi dijak megfizetése az atigazolas MNASZ altal torténd jévahagyasaval egyidejlileg

15 napos fizetési hataridével kiallitott szamla alapjan torténik.

Az igazolasi dijak megfizetése az igazolds kiaddsaval egyid6ben magdnszemély esetében

nyugta ellenében torténik, nem magdnszemély esetében 15 napos fizetési hatdridejd szamla

ellenében torténd atutalassal.

Egyéb dijak, koltségtéritések megfizetése 15 napos fizetési hataridGvel torténik szamla

ellenében.

Egyéb gazdalkodassal 6sszefliggd feladatok

Kintlévéségek kezelése

A kintlév8ségek nyilvantartasa a konyvelési rendszer keretében torténik.

A kintlévGségek ellen6rzése havonta, minden hénap végén torténik a konyvelési nyilvantartas

alapjan.

A kintlévGségek behajtasanak Iépései:

a) negyedévet kovet6 honap 10. napjaig a részben vagy egészben ki nem fizetett lejart
hatdridejd szdmldk utdn a vevének ajanlottan felszdlitd levelet kell kikildeni, 8 napos
fizetési hatarid6t megjeldlve.

b) a kikuldéstél szamitott 3 hét mulva a be nem folyt kintlévGségekre vonatkozdan Gjabb 8
napos fizetési hatarid6t tartalmazd felszélitdé levél kikiildése torténik Ugyvédi
ellenjegyzéssel.

c) a 2. felszdlité levél kikiildése utan 15 nappal a még mindig meglévé kovetelések
behajtasardl a FStitkar jogi eljarasban intézkedik.

A tagdijakbdl szdrmazd kintlévGségek ellenérzése minden év janudr 31-ig torténik. A
tagdijakbdl szarmazé kintlév6ségek listdjat az Irodavezeté minden év februar 15-ig dtadja a
FGtitkarnak tovabbi intézkedések megtétele érdekében.
Koltségelszamolas
A szdllodai koltség eredeti szamla ellenében szamolhato el.
Helyi kozlekedés csak a megérkezés helye (palyaudvar, replilétér) és a szallashely k6zott oda-
vissza koltsége (taxiszamla, buszjegy szamla) szdmolhato el.
Sajat személygépkocsi haszndlataért jaré koltségtérités fizetheté a személygépkocsiknal a
kiklldetés teljes utvonaldra, a sajat gépjarm hivatalos céld haszndlataért jard koltségtéritésrél
52616 jogszabdlyban meghatdrozottak szerint.
Dologi kiadas
Dologi kiadasok szamla, illetve nyugta ellenében szamolhatok el.
Bankkartyaval torténé szamla kiegyenlitése
A felel6s elszamold alairasaval igazolja a nevére sz6lo kartya atvételét, melyet elsGsorban
kozvetlenil szamla kiegyenlitésére hasznal. Minden esetben szamldval vagy a felvételt igazold
lappal koteles elszamolni.
Az elszamolasok rendje
Az elszdmolast, a kiklldetés befejezését kdvetéen 15 napon beldl, illetve a valuta atvételi
elismervényen feltiintetett id6pontban kell az (igyintéz6 szervezetnél benyujtani. Az
elszdmolasban a kilféldon felmerilt koltségeket abban a pénznemben kell feltlintetni,
amelyben azokat kifizették. Csatolni kell a szlikséges bizonylatokat: valuta atvaltasi bizonylatot,
el6irasnak megfelelGen eredeti szamlakat, szabalyszerlien kitoltott és a kikildott altal alairt
elszdmolasi nyomtatvanyt.

Az elszdmolasért és a visszafizetési kotelezettségért a kikilildottet fegyelmi felelGsség terheli.



5.8.
5.8.1.

Sportbirdi dijak kifizetése
A sportbirdi, sportfelligyelSi és technikai ellendri koltségtérités szamfejtésének rendje:

5.8.1.1. Az elszamolds és szamfejtés az MNASZ dijtablazataban rogzitett dijtételek alapjan torténik a

rendezvényt kévet6 honap 30-ig.

C. A szOvetség szamviteli rendje

6.
6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

A szamwviteli rend

A szbvetség kettés konyvvitelt vezet, egyszer(sitett éves mérleget és eredmény kimutatast
(egyditt: beszamold) készit.

A beszamoldt bejegyzett konyvvizsgaléval auditdltatni kell.

A beszamolét az Elndkség részére jovahagydsra a konyvvizsgaléi jelentéssel egyltt kell
el6terjeszteni.

A szamviteli feladatok végzése az elndkség dltal jovahagyott szamviteli politika alapjan
torténik.

Az éves beszamoldt adott naptari évrél a 224/2000. évi kormanyrendelet szerint december 31-
i forduldnappal kell elkésziteni és legkésGbb a targyévet kovetd év majus 31-ig kell kozzétenni
A szamviteli beszamoldnak tartalmaznia kell: - mérleget - eredmény kimutatast - kiegészit6é
mellékletet.

D. Koltségvetési beszamolo

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrol szolé pénziigyi beszamold, illetve a
szamviteli torvény szerinti beszamolo

A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkoddsrol szold pénziigyi beszamolét a koltségvetés
szerkezeti rendjében, azzal 6sszehasonlithatd, a koltségvetési tervet is tartalmazé formaban
kell 8sszeallitani.

A pénziigyi beszamold a szovetség éves koltségvetése végrehajtdsardl szamot ado
pénzforgalmi szemléletl kimutatas.

A pénziigyi beszamoldt a szovetség cél szerinti tevékenységér6l szolé részletes szakmai
beszamoldkkal kell kiegésziteni. A szakmai beszamoldk az adott teriilet éves tevékenységét
értékelik.

A szamviteli torvény szerinti beszamold a szévetség szamviteli politikdjaban meghatarozottak
alapjan késziil, a szOvetség vagyoni helyzetét és az éves pénzforgalmat bemutatd
kimutatasokbdl all, a szamvitelre vonatkozdé elGirdsok szerinti 0Osszedllitdsokban és
részletezettségben.

Az el6z6 évi pénziigyi és szamviteli torvény szerinti beszdmoldt a targyévi koltségvetés
Osszedllitadsaval 6sszhangban kell elkésziteni.

A pénzigyi és szamviteli torvény szerinti beszamoldt az elndkség részére legkésébb a
gazdalkodasi évet kovet6 aprilis 15-ig kell elfogadasra benyujtani.

Az elnokség altal elfogadott szamviteli torvény szerinti beszamoldval 6sszefliggd, az dllammal
szembeni adatszolgaltatasi (és fizetési) kotelezettségek id6ben torténd elvégzéséért a Fétitkar
a felel6s.



E. Az allami sportcéli tamogatasok felhasznalasa

8.2.

8.3.

8.4.

A felhasznalas alapelvei

A szOvetség a jogszabalyok és az Alapszabaly betartasaval mikodik annak érdekében, hogy
folyamatosan eleget tegyen az Stv. 57. §-ban az allami tdmogatds elnyerése érdekében
meghatarozott feltételeknek.

A szovetség az allami sportcélu tdmogatast minden esetben a tdmogatasi szerz6désben
meghatdrozottak szerint, az allami sportcéld tdmogatdsok felhaszndlasardl és elosztasardl
sz0616 27/2013. (l1l. 29.) EMMI rendelet elGirdsainak betartasaval hasznalja fel.

A szovetség a tdmogatas felhasznaldsarol torténd elszamolast szamviteli bizonylattal - ideértve
a kifizetést igazold bizonylatot, szerz6dést is - alatamasztott mdéddon az EMMI rendeletben
el6irt nyomtatvanyon (a tovabbiakban: 0Osszesitett elszdmoldsi tadblazat) nyudjtja be. A
koltségvetési tamogatas felhasznaldsat igazold beszamoldhoz az Osszesitett elszamolasi
tadblazatot is mellékelni kell. Ha a tdmogatds végsé felhaszndldéja nem a szovetség, hanem
tagszervezete, a szOvetség a tagszervezetet az Osszesitett elszdmoldsi tabldzat szerint
elszamoltatja, és az Osszesitett elszamolasi tablazat szovetség altal hitelesitett masolatat
megkildi a tdmogatdnak. A pénzligyi elszamoldst a tdmogatasi szerz6dés mellékletét képezé
koltségtervvel 0©sszehasonlithatd mdodon kell elkésziteni. A pénzigyi elszamolas
szamladsszesit6bdl és a koltségvetési tdmogatas, valamint - ha el6irdsra kerdlt - a sajat forras
felhasznaldsat igazolé szdmviteli bizonylatoknak, kifizetést igazold bizonylatoknak, a
koltségvetési tamogatas jogszerli és a céljanak megfelel6 felhasznaldsat igazolé egyéb
dokumentumoknak a szovetség képviselGje altal hitelesitett masolatabdl all. A koltségek
felmeriilésétigazold, eredeti szamviteli bizonylatokat a szovetség zaradékkal Iatja el, amelyben
jelzi, hogy a szamviteli bizonylaton szerepl6 6sszeghdl mennyit szamolt el a szerz6désszammal
hivatkozott tamogatdsi szerz6dés terhére.

A szOvetség tagszervezete, mint felhaszndld, koteles az allami sportcéld tdmogatasok
felhasznaldsa és az elszamolds soran a jelen szabalyzat, az Stv., valamint a NEFMI rendelet
el6irasai szerint eljarni.



